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1. DUSTING

Tujuan

>

Membersihkan permukaan dinding,list ,furniture dan assesoris dari kotoran dan
debu

Peralatan dan chemical

YV VVVY

Cleaning cloth

Bucket untuk area yan luas

Alumunium leder untuk area ketinngian

Botol Spryer

Warning sign

Chemikal : Glass cleaner untuk Umum, dan Clorin untuk Infeksius

Tata cara

>

>

>
>

>

Lipatlah cleaning cloth seukuran telapak tangan tujuannya agar terlihat lebih
rapih dan mendapat banyak permukaan cleaning cloth yang bersih

Apabila menggunakan bucket celupkan cleaning cloth kedalam bucket yang berisi
larutan chemical kemudian peras hhingga lembab

Semprotkan chemical kepermukaan cleaning cloth

Lakukan dusting dari area atas kebawah,dari dalam keluar dengan gerakan dari
kiri ke kanan tumpang tindih

Lakukan dusting dengan detail

Hal yang harus diperhatikan

>
>

YV VYV

Dusting merupakan pekerjaan harian

Gunakan alat bantu seperti genilift,scaffolding/alumunium lader untuk melakukan
dusting di area ketinggian

Semprotkan chemical ke permukaan cleaning cloth jangan menyemprotkan
chemical ke objek yang akan di bersihkan karena dapat merusak objek yang akan
di bersihkan

Apabila memindahkan barang harap di kembalikan ketempat semula

Hati-hati bila melakukan dusting di area yang dekkat dengan aliran arus listrik
Apabila ingin membersihkan meja klien mintalah ijin terlebih dahulu

Apabila belum mengetahui material yang di dusting mintalah petunjuk dari
pengawas

Setelah selesai

» Periksa kembali area yang telah di bersihkan
» Cuci dan simpan peralatan pada tempat yang telah di tentukan

Page 1 of 18




m STANDARD OPERATING PROSEDURE

_ (SOP)
Service Solution
Document No | BEONE-OPS-002
Revisi 02 18 BASIC HOUSEKEEPING
Effective Date | 19 Desember 2020

2. SWEEPING NYLON BROOM

®* Tujuan
» Membersihkan permukaan lantai dari kotoran dan debu
= Peralatan
» Nylon broom (sapu nylon)
» Dustpan
» Plastic sampah
= Tata cara
» Lakukan sweeping dari titik terjauh menuju pintu keluar
» Lakukan sweeping dari area pinggir telebih dahulu dilanjutkan ke area tengah
» Debu dan sampah yang telah terkumpul segera di masukan ke dalam plastic
sampah
= Hal-hal yang harus di perhatikan
» Sweeping menggunakan nylon broom merupakan pekerjaan harian
» Jangan melakukan sweeping dengan gerakan mendorong
» Apabila lantai basah harap keringkan terlebih dauhulu
» Tidak dianjurkan sweeping untuk area utama
= Setelah selesai
» Periksa kembali area yang telah dibersihkan
» Bersihkan peralatan lalu simpan di tempat yang telah di tentukan

3. SWEEPING LOBBY DUSTER

* Tujuan
» Membersihkan permukaan lantai yang rata,kering dan luas dari debu dan kotoran
kecil
= Peralataan
» Lobby duster
» Sapu nylon
» Dustpan
» Plastic sampah
= Tata cara
» Lakukan sweeping dari area pinggir dengan gerakan maju mendorong
» Dilanjutkan untuk area tengah dengan gerakan maju tumpang tindih

Page 2 of 18




m STANDARD OPERATING PROSEDURE

_ (SOP)
Service Solution
Document No | BEONE-OPS-002
Revisi 02 18 BASIC HOUSEKEEPING
Effective Date | 19 Desember 2020

= Hal-hal yang harus di perhatikan
» Sweeping menggunakan lobby duster merupakan pekerjaan harian
» Debu dan sampah yang telah terkumpul segera di masukan kedalam tempat
sampah dengan menggunakan dustpan
» Bila permukaan lantai basah keringkan terlebih dahulu
» Ukuran standaar lobby duster 60.cm
= Setelah selesai
» Periksa kembali area yang telah di bersihkan
» Cuci peralatan dan simpan pada tempat yang telah di tentukan

4. DAMP MOPPING

®* Tujuan
» Membersihkan permukaan lantai dadri kotoran dan noda
= Peralatan dan chemical
Mopset
Single/double bucket
Warning sign
Scraper
Chemikal : Floor cleaner untuk Lantai Umum, Clorin untuk Lantai Infeksius
= Tata cara
» Siapkan peralatan dan pasang warning sign pada tempat yang akan di bersihkan
» Celupkan mopset kedalam bucket yang berisikan chemical kemudian peras hingga
lembab
» Lakukan damp mopping dari titik terjauh menuju pintu keluar
» Lakukan damp mopping dari area pinggir terlebih dahulu dengan gerakan

YV YV VYV

kasamping tumpang tindih
» Dilanjutkan ke area tengah dengan gerakan mundur tumpang tindih

= Hal-hal yang harus di perhatikan
Damp mopping merupakan pekerjaan harian yang di lakukan setelah sweeping
Kembalikan semula apabila memindahkan barang pada saat proses damp mopping
Ganti air dalam bucket apabila sudah terlalu kotor
Jangan mengangkat/memindahkan posisi warning sign jika keadaan lantai masih
basah
= Setelah selesai

» Periksa kembali area yng telah di bersihkan

» Cuci dan bersih kan peralatan dan simpan di tempat yang telah di tentukan

YV VYV
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S. TOILET CLEANING

* Tujuan
» Menjaga agar toilet bersih,kering,hieginis dan tidak bau
= Peralatan dan chemical
Rugg ball
Sarung tangan karet
Single/double bucket
Sikat tangakai
Toilet bowl brush
Sikat tangan
Tapas pembersih
Nylon broom
Window washer
Window squeeji
Floor squeeji
Mopset
Cleaning cloth/lap
Chemikal : Karbol & Bowl cleaner
= Tata cara
» Siapkan peralatan,pasang warning sign pada toilet yang akan di bersihkan
» Lihat lah pada bagian ceiling apa bila ada sawang-sawang maka bersihkanlah
dengan menggunakan rugg ball
» Proses toilet cleaning dimulai dari:
1. Wastafel / wash basin
v' Basahi seluruh bagian wastafel kemudian gosok dengan chemical
menggukan tapas pembersih tunggu sampai 2-3 menit agar chemical

VVVVVVYVYVYVYVYVYVVYVYYVYYVYYVY

bereaksi

v Sambil menunggu chemical bereaksi bersih kan accessories yang dekat
dengan wastafel seprti kaca,dinding dan accessories lainnya

v’ Setelah selsai bilas semua bagian wastafel hinnga tidak ada sisa noda dan
chemical kemuduan keringkan semua bagian wastafel

2. Urinoir

v" Basahi selluruh bagian urinoir kemudian gosok dengan chemical dengan
menggunakan tapas pembersih tunggu 2-3 menit agar chemical bereaksi

v Sambil menunggu chemical bereaksi bersihkan accessories yang dekat
dengan urinoir seperti drainage cover,dinding dan lain-lain
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v’ Setelah selsai bilas seluruh bagian urinoir sampai bersih hingga tidak ada
noda dan sisa chemical yang tertingaal kemudian keringkan

3. Closet/ toilet bowl

v" Basahi seluruh bagian closet kemudian gosok dengan chemical
menggunakan tapas pembersih untuk membesihkan bagian
lubang closet gunakan toilet bowl brush tunggu 2-3 menit agar
chemical bereaksi

v" Sambil menunggu chemical bereaksi bersihkan bagian yang
terdekat dengan closet seperti silent,sudut-sudut lantai dll

v' Setelah selesai bilas semua bagian wastafel dengan bersih hingga
tidak ada noda dan sisa chemical yang tertinggal

» Bersihkan bagian lantai dengan cara dilakukan brushing dengan menggunakan
sikat tangkai dan pastikan sudut sudut lantai bersih

= Hal-hal yang harus di perhatikan
» Toilet clening merupakan pekerjaan harian
» Lakukan toilet cleaning dengan detail
» Hati-hati terhadap apabila membersihkan bagian toilet yang mudah pecah
» Jangan melepaskan warning sign sebelum proses toilet cleaning selesai
= Setelah selesai
» Periksa kembali area yang telah di bersihkan
» Periksa peralatan dan bersihkan kemudian simpan pada tempat yang telah di
tentukan

6. GLASS CLEANING

®* Tujuan
» Membersihkan permukaan kaca dari debu,noda dan kotoran kecil
= Peralatan dan chemical
Window washer
Window squeeje
Bucket 10 L
Telescopic pool
Warning sign
Floor cloth

VVVYYY
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» Kanebo/flash chamois
» Alumunium lader
» Chemikal : Glass cleaner
= Tata cara
» Siapkan peralatan dan chemical dan pasang warning signpada area yang akan di
lakukan glass cleaning
» Basahi permukaan kaca dengan menggunakan window washer hingga merata
» Keringkan bagian permukaan kaca dengan menggunakan window squeeje
» Ada 3 pola untuk melakukan pengeringan kaca
v Pola membentuk angka 1
v Pola membentuk angka 7
v Pola membentuk angka 8
» Keringkan bagian pinggir kaca dengan menggunakan plas chamois
» Bersih kan bagian lantai yang terkena air sisa glass cleaning dengan menggunakan
floor cloth
= Hal hal yang harus di perhatikan
» Jangan mengunakan chemical berupa bubuk / pasta karena dapat merusak kaca
» Jangan melakukan glass cleaning pada kaca yg terkena sinar matahari secara
langsung karena chemical dan akan cepat kering dan tidaak bereaksi
» Gunakan alat bantu apabila ingin melakukan glass cleaning pada area yang
cukup tinggi seperti alumunium lader dan telescopic fool
= Setelah selesai
» Periksa kembali areayang telah di bersihkan
» Periksa peralatan dan simpan pada tempat yang telah di tentukan

7. DRY BUFFING
* Tujuan
» Menjaga agar lantai tetap mengkilap
= Peralatan
» Mesin floor polisher
» Pad Holder
» Pad putih
» Warning sign
= Tata cara
» Mulailah dari area pinggir terlebih dahulu dengan gerakan maju mendorong dan
berputar kembali dari ujung area
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» Dilanjutkan dengan bagian tengah dengan gerakan maju mendorong tumpang
tindih dengan pola membentuk angka dengan dari titik terjauh menuju pintu
keluar

= Hal-hal yang harus di perhatikan

Dry buffing merupakan pekerjaan harian

Periksa kabel mesin sebelum melakukan pekerjaan]

Posisi panel listrik harus berada di belakang operator pada saat bekerja

Posisi kabel harus berada di bahu operator pada saat bekerja

Balik pad putih apabila sudah terlalu kotor atau ganti dengan yang baru apabila
kedua sisinya sudah terlalu kotor

YVVVYVY VYV

» Jika menggunakan mesin floor polisher maka setelah selesai melakukan dry
buffing harus segera dilanjutkan dengan sweeping lobby dauster/dry vaccum
= Setelah selesai
» Periksa kembali area yang telah di bersihkan
» Kembalikan furniture pada posisi semula apabila memindahkan barang
» Bersihkan mesin dan asesories mesin Simpan peralatan pada tempat yang telah di
tentukan

8. SCRUBBING

®* Tujuan
» Menyikat dan membersihkan kotoran dari permukaan lantai yang keras dan lunak
= Peralatan dan chemikal
Mesin low speed floor polisher
Wet&dry vaccum cleaner
Pad holder
Pad merah/ Coklat/ Hitam
Floor squeeji
Safety boot
Bucket 10 L
Chemical : floor cleaner

YV VVVYVYYYVY

= Tata cara
» Siapkan mesin low speed floor polisher dan mesin wt&dry vaccum
» Siapkan floor squeeje sebagai pengganti mesin wet&dry vaccum
» Pastikan mesin dalam keadaan siap pakai dan pastikan tidak ada kabel yang
terkelupas
» Pasang scrub brush atau pad merah (sesuai dengan kebutuhan)
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YV V V

YV VVVY

Buat larutan chemical dalam bucket 10 L

Pakai safety boots

Pasang warning sign

Mulailah dari sudut terjauh menuju pintu keluar dengan gerakan mundur tumpang
tindih

Keringkan dan bilas lantai yang sudah kering

Sisa kotoran hasil scrubbing/brushing harus selalu di bersihkan
Posisi electric panel harus selalu berada di belakang operator
Gunakan selalu safety boots

Posisi kabel harus berada di bahu operator saat menggunakan mesin
Bersihkan scrub brush/pad merah bila sudah kotor

= Setelah selesai

YV VYV

Periksa kembali area yang tealh di bersihkan

Kembalikan barang yang telah di ppindahkan ketempat semula (bila ada)
Simpan warning sign bila lantai sudah kering

Bersihkan mesin cuci scrub brush,pad merah, dan kembalikan peralatan pada
tempat yang telah di tentukan

9. BRUSHING

* Tujuan

>

Menyikat dan membersihkan kotoran dari permukaan lantai yang keras dan lunak

=  Peralatan dan chemikal

YV VVYVVYY

Mesin low speed floor polisher
Wet&dry vaccum cleaner

Pad Brush

Floor squeeje

Safety boot

Bucket 10 L

Chemical : floor cleaner

= Tata cara

>
>
>

Y V V

Siapkan mesin low speed floor polisher dan mesin wt&dry vaccum
Siapkan floor squeeje sebagai pengganti mesin wet&dry vaccum

Pastikan mesin dalam keadaan siap pakai dan pastikan tidak ada kabel yang
terkelupas

Pasang scrub brush atau pad merah (sesuai dengan kebutuhan)

Buat larutan chemical dalam bucket 10 L

Pakai safety boots
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Pasang warning sign

Mulailah dari sudut terjauh menuju pintu keluar dengan gerakan mundur tumpang
tindih

Keringkan dan bilas lantai yang sudah kering

Sisa kotoran hasil scrubbing/brushing harus selalu di bersihkan

Posisi electric panel harus selalu berada di belakang operator

Gunakan selalu safety boots

Posisi kabel harus berada di bahu operator saat menggunakan mesin
Bersihkan scrub brush/pad merah bila sudah kotor

= Setelah selesai

Periksa kembali area yang tealh di bersihkan

Kembalikan barang yang telah di ppindahkan ketempat semula (bila ada)
Simpan warning sign bila lantai sudah kering

Bersihkan mesin cuci scrub brush,pad merah, dan kembalikan peralatan pada
tempat yang telah di tentukan

VVVYVYVYY \ 2%

YV V V

10. DRY VACCUMING

®* Tujuan
» Membersihkan permukaan lantai yang kering dari debu dan kotoran kecil lainnya
= Perlatan
» Dry vaccum cleaner dan asesories
» Warning sign
= Tata cara
» Siapkan mesin wet&dry vaccum berfungsi dengan baik dan pastikan dust filter
dalam keadaan terpasang dan bersih apabila ingin melakukan dry vaccum
» Pasang combination nozzle pada extention tube
» Pindahkan terlebih dahulu furniture di area yang akan di bersihkan (apabila
memungkinkan)
» Pasang warning sign
» Lakukan dy vaccuming dari area yang paling terjauh menuju pintu keluar dengan
gerakan maju mundur dengan gerakan kesamping lalu menuju kebelakang
= Hal-hal yang harus di ingat
» Apabila ada kabel yang terkelupas atau russak harap laporkan kepada pengawas
» Kotoran yang berukuran besar hyarap di ambil terlebih dahulu
» Jangan menggunakan dry vaccum cleaner untuk menyedot air
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11.

Setelah selesai

>
>
>

Periksa kembali area yang telah di bersihkan
Kembalikan furniture keposisi semula
Bersihkan mesin asesories dan dust filter

WET VACCUMING

Tujuan

>

Membersihkan permukaan lantai yang basah dan berair

Peralatan

>
>

Wet vaccum dan asesories
Warning sign

Tata cara

YV VYV YVY

Siapkan mesin dan asesories

Pastikan mesin berfungsi dengan baik

Lepas dust filter apabila ingin melakukan wet vaccum

Pasang wet nozzle pad extention tube

Pasang warning sign

Mulailah vaccum dari bagian terdekat dari bagian lantai yang kering sehingga
membentuk jalan kering untuk menjangkau bagian yang basah

Hal-hal yang haus di perhatikan

>
>
>

Apabila ada kabel yang terkelupas segera laporkan kepada pengawas
Jika menggunakan wet vaccum pastikan dust filter dalam keadaan terlepas
Kalau terdapat kotoran besar harap di ambil terlebih dahulu

Setelah selesai

YV YV V VY

Periksa kembali area yang telah di bersihkan

Bersihkan bagian dalam extention tube dan hose dengan cara menyedot air bersih
Kembalikan furniture pada tempat semula

Simpan warning sign apabila lantai sudah kering

Buang air kotor dalam tangki bilas dengan air bersih lalu keringkan

Bersihkan mesin& asesories lalu simpan pada tempat yang telah di tentukan
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12. SWEEPING WITCH BROOM
®* Tujuan
» Membersihkan sampah atau kkotoran lepas agar area bersih
= Peralatan
» 1 buah dustpan kaleng
» 1 buah sapu lidi (witch broom)
» Tempat sampah/plastiksampah
= Tata cara
» Siapkan perlatan yang di butuhkan
» Periksa semua peralatan
» Dahulukan penyapuan dari arah pintu masuk
» Posisi trolly harus berada di belakang operator
» Bila menyapu usahakan jangan terlalu kencang menggerakan /mengayun sapu
» Kumpulkan sampah pada salah satu sudut bila sudah terkumpul baru sampah
tersebut diangkat dengan menggunakan dustpan kaleng daan buang sampah
tersebut pada trolly/plastic sampah lakukan langkah ini secara berulang-ulang
sampai seluruh area kerja tersapu bersih
= Hal-hal yang harus diperhatikan
» Usahakan penyapuan dilakukan sebelum ada tamu/costumer datang
» Jika sudah mulai berdatangan haruslah hati-hati (karena bisa menimbulkan
accident)
= Setelah selesai
» Periksa kembali area yang telah di bersihkan
» Cuci dan rapihkan peralatan kemudian simpan pada tempat yang telah di tentukan
13. REMOVALE OF CONWEBS

Tujuan

>

Membersihkan sarang laba-laba

Peralatan

YV V VYV

Rugg ball

Telescopic full (utuk menjangkau ketinggian)
Kacamata safety

Helm safety

Warning sign
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= Tata cara

» Siapkan rugg ball

» Gunakan telescopic full untuk menjangkau ketinggian

» Gunakan kacamata safety,helm safety, dan masker

» Pasang warning sign

» Mulailah pembersihan sarang laba-laba dari bagian terjauh menuju pintu keluar
= Hal-hal yang haus di perhatikan

» Hati-hati sekitar lampu yang mudah terjatuh

» Gunakan APD & PPE

» Tutup bagian atu pindahkan furnitur / asesoris dibagian bawah area yang

dibersihakn yang bisa ditutup

= Setelah selesai

» Periksa kembali area yang telah di bersihkan

» Kembalikan furniture pada tempat semula

» Bersihkan perlatan lalu simpan pada tempat yang telah di tentukan

14. SPOTTING

®* Tujuan
» Membersihkan noda seperti pada furniture dan asesoris, dinding dll
= Peralatan dan chemikal
Tapas/ Spons
Ember
Sarung tangan karet
Cleaning cloath
kanebo
Kacamata safety (saat spotting celling)
Warning sign
Chemikal : Detergent
= Tata cara
» Siapkan peralatan
» Gunakan sarung tagan karet
» Gunakan kacamata safety dan masker saat melakukan spotting pada bagian celling
agar tidak terkena cipratan kebagian mata
» Pasang warning sign
» Mulailah pembersihan noda dari atas kebawah, kiri ke kanan tumpang tindih, dan
lakukan secara berurutan

YVVVYVVVYVYYVYY

» Bersihkan bagian yang telah di spotting menggunakan cleaning cloath dan kanebo
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= Hal-hal yang haus di perhatikan
» Hati-hati sekitar melakukan spotting listrik
» Gunakan APD & PPE
» Tutup bagian atu pindahkan furnitur / asesoris dibagian bawah area yang
dibersihakn yang bisa ditutup
= Setelah selesai
» Periksa kembali area yang telah di bersihkan
» Buang air kotor yang telah digunakan kedalam closet
» Bersihkan perlatan lalu simpan pada tempat yang telah di tentukan

15.  WASHING

®* Tujuan
» Membersihkan noda seperti pada furniture dan asesoris serta pearalatan dengan
proses pencucian
= Peralatan dan chemikal
Tapas/ Spons
Ember
Sarung tangan karet
Cleaning cloath
kanebo
Kacamata safety (saat pencucian menggunakan shower)
Warning sign
Chemikal : Detergent
= Tata cara
» Siapkan peralatan
» Gunakan sarung tagan karet
» Gunakan kacamata safety dan masker saat melakukan washing menggunakan
shower agar tidak terkena cipratan kebagian mata
» Pasang warning sign
» Mulailah pembersihan noda dari atas kebawah, kiri ke kanan tumpang tindih, dan
lakukan secara berurutan
» Bersihkan bagian yang telah di spotting menggunakan cleaning cloath dan kanebo

YVVVVVYVYYVYY

= Hal-hal yang haus di perhatikan
» Gunakan APD & PPE
» Pastikan material yang telah dicuci dalam keadaan kering dan bersih
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= Setelah selesai

>
>
>

Periksa kembali material yang telah di bersihkan
Buang air kotor yang telah digunakan kedalam closet
Bersihkan perlatan lalu simpan pada tempat yang telah di tentukan

16. PEMOTONGAN RUMPUT (MESIN GENDONG)

* Tujuan

>

Untuk merapihkan rumput agar tidak terlalu panjang dan rapih

=  Perlatan dan chemical

VVVVYVYYVYYYYYVYYVY

Mesin potong rumput gendong 2 tak
Kunci busi ,kunci pisau (kunci pas)
Sepatu boot

Sarung tangan

Helmet

Safety googles

Sapu lidi

Dust pan

Tempat sampah / plastic sampah
Bensin

Oli 2 tak

= Tata cara

>
>

>

Siapkan peralatan yang di butuhkan

Periksas kondisi mesin terutama pisau,aliaran bensin (bocor/tidak),check
busi(kendor/tidak)

Panaskan mesin 3-5 menit

Jika kondisi mesin banyak mesin tidak perlu dinyalakan terlebih dahulu tetapi di
gendong terlebih dahulu baru dinyalakan dengan cara menarik tali starternya
dengan salah satu tangan

Jika kondisi sebaliknya maka kita hidupkan terlebih dahulu baru mesin di gendong
Dalam penggunaan mesin potong tangan kiri memegang pisau ,tangan kanan
memainkan gas

Pemotongan rumput melihat kondisi area,bila banyak batu dan sempit bisa
dilakukan pemotongan dengan satu arah sedikit-sedikit seprti menyisir sampai
merata

Jika area luas dan tidak banyak batu-batu kecil bisa mengayunkan tangkai pisau
dengan leluasa dan cepat dari kiri kekanan atau sebaliknya
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17.

» Jika pemotongan dilakukan jangan membelakangi bangunan berkaca/mobil karena
jika ada batu pantulan batu tersebut bisa mengenai kaca tersebut

» Apabila telah selsai pemotongan bersihkan rumput hasil pemotongan lalu di
angkat dengan dustpan dan di buang ke tampat pembuangan sampai

Hal-hal yang harus diperhatikan

» Gunakan mesin slalu dengan hati-hati

» Perhatikan baut untuk menci pisau (kendor/tidak)

» Perhatikan saluran bensin (bocor/tidak)

» Harus selalu mengggunakan kaca mata dan helmet

Setelah selesai

» Setelah di pakai /di gunakan check kembali kondisi mesin terutama baut-bautnya
ada yang hilang/kendor

» Jangan membersihkan mesin dengan air terlalu banyak cukup dengan
menggunakan lap lembab dan sebaiknya tunggu sampai mesin sudah dingin

» Yakinkan bahwa mesin dan semua peralatan sudah bersih sebelum di simpan pada
temapatnya

PEMOTONGAN RUMPUT (MESIN DORONG)

Tujuan

» Untuk merapihkan rumput agar tidak terlalu panjang terutama area lapangan /aea
rumput yang luas

Peralatan dan chemical

Mesin potong rumput dorong 2 tak

Kunci busi

Batu gerinda /ashan

Sepatu boot

Helmet safety google

Sarung tangan

Premium/ bensin murni

Oli 2 tak

Tata cara

» Siapkan peralatan yang di butuhkan

» Periksa kondisi mesin dan mata pisau

» Check kondisi bensin dan oli

» Panaskan mesin beberapa menit

YV VVVYVYYVYY
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» Stel roda untuk mengukur ketinggian antara permukaan pisau mesin dengan
ketinggian rumput di atas tanah
» Nyalakan mesin dengan menarik mesin starter
» Pada saat mesin menyala/ siap digunakan kedua tangan hanya memegang tali gas
tetapi jika kondisi mesin tidak baik harus di dorong
» Melakukan pemotongan rumput tidak perlu terlalu cepat-cepat agar mendapat
hasil pemotongan yang rata dan rapih
» Jika telah selsai sisa sampah hasil pemotongan harus di bersihkan
= Hal-hal yang harus di perhatikan
» Perhatikan jarak kaki dangan mesin jangan terlalu dekat dengna pisau potong
» Dilarang mengecek kondisi mesin pada ssaat mesin sedang menyala
» Perhatikan kondisi bensin/minyak pelumas
» Jangan lupa menggunakan perlengkapan memotong
= Setelah selesai
» Periksa kembali area yang telah di kerjakan
» Bersihkan mesinn potong rumput jika sudah selsai pemotongan,usahakan mesin
harus sudah dalam kondisi yang tidak panas
» Keringkan mesin dengan lap jika mesin basah

18. PENGENDALIAN HAMA & PENYAKIT

®* Tujuan
» Identifikasi hama atau penyakit yang menyerang tanaman
= Peralatan dan chemical
Masker
Sarung tangan
Pengaduk
Ember
Sepatu boot
Hand spryer
Alat pengukur cairan/gelas ukur
Saringan
Topi
Jenis inteksida (seprti decis)
Jenis herbisida (seperti roundup)
Perekat (argistik)
Air

YVVVVVVYVYVYVYVYYVYYVYY
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= Tata cara
» Identifikasi hama atau penyakit yang menyerang tanaman
» Siapkan peralatan
» Larutkan pestisida dengan air sesuai cara dan dosis yang tetera dalam kemasan
kedalam ember (biasanya 2cc/liter air)
» Penyemprotan dilakukan pagi dan sore
» Semprotkan pestisida searah angin pada bagian yang terserang atau seluruh bagian
tanaman untuk perlindungan tanaman
» Pada waktu penyemprotan ikuti arah mata angin agar kabut yang keluar tidak
mengenai anggota tubuh
» Semua objek yang disemprot harus terkena pestisida
» Untuk hama yang menyerang daun harus disemprot dari depan dan belakang daun

atau dari atas dan bawah daun

Setelah selesai

>

Y V VYV

Setelah melakukan pekerjaan operator harus segera membersihkan diri dengan
mencuci badan atau mandi dan berganti pakaian untuk menghindari efek
keracunan

Selama melakukan pekerjaan dilarang menyentuh dan memakan makanan atau
merokok

Setelah selesai sisa bahan aktif yang masih ada di buang kelubang atau di kubur
Periksa kembali area yang telah di kerjakan

Cuci bersih peralatan yang di pakai dan di simpan di Gudang
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PERHATIAN

» Setiap pekerjaan ketinggian diatas 1,8 meter maka wajib dilaporkan kepada
pengawas atau meminta ijin kepada User/ Klien

CATATAN MUTU
» Ringkas :
e Terpilah sesuai kebutuhan
e Menggunakan peralatan dan perlengkapan kerja seperlunya
» Resik :
e Bebas debu
e Bebas noda
e Bebas kerak dan lendir
e Bebas sampah
e Bebas sarang laba-laba
> Rapi:
e Tertata dengan baik dan dalam keadaan bersih
» Rawat:
e Menjalankan poin Ringkas, Resik dan Rapi
» Rajin :
e Menjalankan secara konsisten poin Ringkas, Resik, Rapi & Rawat

SEJARAH PERUBAHAN
00. Pertama diterbitkan
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