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1. DEFINISI ISTILAH 

a. Kerjasama adalah kegiatan atau usaha yang dilakukan oleh pihak pertama dan pihak kedua 

untuk mencapai tujuan bersama dengan perjanjian yang telah disepakati bersama baik 

dalam skala nasional maupun internasional. Kerjasama dilakukan secara kelembagaan oleh 

pimpinan perguuran tinggi dengan mengutamakan prinsip kesetaraan, saling 

menghormati, saling menguntungkan, berdasarkan hukum nasional, hukum internaional, 

serta kebijakan pembangunan bangsa, pertahanan dan keamanan nasional. 

b. Nota Kesepahaman atau Memorandum of Understanding (MoU) adalah suatu dokumen yang 

berisi perjanjian bersama antara dua pihak atau lebih yang bersepakat untuk bekerja sama 

dengan tujuan dan bentuk kegiatan yang jelas. 

c. Pihak Kedua atau lebih adalah lembaga atau pihak legal lainnya di luar Pihak Pertama (STT 

Reformed Injili Internasional/STTRII). 

 

2. TUJUAN PROSEDUR 

Standar Operasional Prosedur (SOP) Standar Kerjasama disusun dengan tujuan untuk 

memberikan penjelasan mengenai: 

a. Prosedur pelaksanaan kerjasama antara STTRII dan pihak lain (lembaga legal nasional atau 

internasional) yang dapat menjadi acuan Ketua dan unit terkait.  

b. Prosedur perancangan hingga penandatanganan Nota Kesepahaman, serta monitoring dan 

evaluasi selama kerjasama berjalan.  

 

3. RUANG LINGKUP 

SOP mencakup tata cara dan persyaratan yang dibutuhkan di dalam pelaksanaan kerjasama 

dengan pihak/lembaga lain, baik dalam skala nasional maupun internasional untuk pemenuhan 

tridharma perguruan tinggi yang mencakup bidang pendidikan, penelitian dan pengabdian 

kepada masyarakat serta bidang umum lainnya, berupa kegiatan-kegiatan kerjasama yang 

konkrit dan dapat dipertanggungjawabakan oleh kedua belah pihak.  

 

4. MEKANISME PROSEDUR 

a. Adanya pembicaraan/kesepakatan awal mengenai kerjasama antara Ketua STTRII dengan 

Ketua STT/Perguruan tinggi atau pimpinan lembaga lainnya, baik di dalam maupun luar 

negeri. 
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b. Ketua STTRII menunjuk atau menugaskan sekretaris pimpinan untuk membuat dan 

mengirim atau menerima surat penawaran kerjasama dengan mitra kerjasama sesuai 

dengan hasil pembicaraan/kesepakatan awal. 

c. Sebagai tindak lanjut dari surat penawaran kerjasama ataupun kesepakatan awal kerjasama, 

Ketua menunjuk Unit Penelitian dan Pengabdian kepada Masyarakat bagian kerjasama 

untuk dapat menyusun draf proposal kerjasama yang ditindaklanjuti hingga menjadi MoU 

berdasarkan hasil kesepakatan awal yang telah dilakukan. Dalam hal ini, UPPM sekaligus 

menjadi unit yang menaungi semua pelaksanaan kegiatan kerjasama yang telah disepakati 

(dalam konteks Tridharma Perguruan Tinggi). 

d. Naskah Memorandum of Understanding (MoU) disusun dan dicetak berdasarkan 

pembicaraan yang sudah disepakati bersama. Di dalam MoU tercatat jelas bentuk konkrit 

kegiatan kerjasama dan masa kerjasama berlangsung. 

e. Ketua STTRII memeriksa, merevisi, dan menandatangani MoU yang menjadi dokumen resmi 

bermaterai. Dokumen resmi yang sama ditandatangani oleh pihak kedua.  

f. Tim Pelaksana kegiatan melaksanakan kegiatan sesuai dengan ketentuan yang diatur di 

dalam MoU dan membuat laporan kegiatan serta laporan pertanggungjawaban keuangan. 

g. Tim Pelaksana kegiatan mengirimkan laporan akhir pelaksanaan kegiatan dan penggunaan 

dana kepada Ketua STTRII. 

h. Tim Pelaksana kegiatan mengarsip seluruh dokumen kegiatan (dapat berupa softcopy 

ataupun hardcopy). 

i. Ketua bersama Tim Pelaksana Kegiatan melaksanakan monitoring dan evaluasi terhadap 

kegaitan kerjasama yang telah dilakukan dan memutuskan kegiatan kerjasama akan 

berlanjut atau tidak berdasarkan hasil evaluasi pada periode tertentu.  

j. Selesai. 

 

5. DOKUMEN TERKAIT 

a. Surat penawaran kerjasama. 

b. Surat keputusan atau surat tugas Tim Perumus Kerjasama. 

c. Proposal kerjasama.  

d. Nota Kesepahaman atau Memorandum of Understanding (MoU). 

e. Laporan kegiatan. 

 



 
 

 
SEKOLAH TINGGI TEOLOGI 

REFORMED INJILI INTERNASIONAL 

No Dok SOP/SPMI/STTRII-31 

Berlaku Sejak 18 Januari 2021 

 
SOP STANDAR KERJASAMA 

Revisi  0 

Halaman   

 

3 
 

f. Laporan pertanggungjawaban keuangan. 

g. Laporan monitoring dan evaluasi. 

h. Arsip kegiatan (dapat berupa softcopy atau hardcopy). 

 

6. REFERENSI 

a. Undang-Undang Republik Indonesia No. 12 Tahun 2012, tentang Pendidikan Tinggi. 

b. Peraturan Menteri Riset, Teknologi, dan Pendidikan Tinggi No. 44 Tahun 2015, tentang 

Standar Nasional Pendidikan Tinggi. 

c. Statuta STTRII 2021. 

d. Standar Kerjasama STTRII 2021. 

e. Rencana Induk Pengembangan STTRII 2016-2035. 

f. Rencana Induk Penelitian STTRII 2021. 

g. Rencana Induk Pengabdian kepada Masyarakat STTRII 2021. 

 

7. BAGIAN ALUR (Terlampir)  

No. Kegiatan 

Pencapaian Standar 

Ketua STT 
Mitra 

Kerjasama 

Tim 
Pelaksana 

Tugas 

Bagian 
Keuangan 

1 

Pembicaraan/kesepakatan awal 

tentang kerjasama antara Ketua 

STTRII dengan Ketua 

STT/Perguruan tinggi atau 

pimpinan lembaga lainnya, baik 

di dalam maupun luar negeri. 

 

 

 

  

2 

Ketua STTRII menunjuk atau 

menugaskan sekretaris 

pimpinan untuk membuat dan 

mengirim atau menerima surat 

penawaran kerjasama dengan 

mitra kerjasama sesuai dengan 

hasil membicaraan/ 

kesepakatan awal. 

 

 
  

Mulai 

Tahap 

Awal 
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3 

Ketua menunjuk Unit Penelitian 

dan Pengabdian kepada 

Masyarakat bagian kerjasama 

untuk dapat menyusun draf 

proposal kerjasama yang 

ditindaklanjuti hingga menjadi 

MoU berdasarkan hasil 

kesepakatan awal yang telah 

dilakukan.  

    

4 

Naskah Memorandum of 

Understanding (MoU) disusun 

dan dicetak berdasarkan 

pembicaraan yang sudah 

disepakati bersama. Di dalam 

MoU tercatat jelas bentuk 

konkrit kegiatan kerjasama dan 

masa kerjasama berlangsung. 

 

 

 
 

5 

Ketua STTRII memeriksa, 

merevisi, dan menandatangani 

MoU yang menjadi dokumen 

resmi bermaterai. Dokumen 

resmi yang sama ditandatangani 

oleh pihak kedua. 

 

 

  

6 

Mitra Kerjasama 

mengembalikan dokumen 

kerjasama yang telah 

ditandatangani. 

 
   

7 

Tim Pelaksana kegiatan 

melaksanakan kegiatan sesuai 

dengan ketentuan yang diatur di 

dalam MoU dan membuat 

  

 

 

Proses Proses 

Proses 

Proses 

Proses 

Proses 

Proses Proses 
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laporan kegiatan serta laporan 

pertanggungjawaban keuangan. 

8 

Tim Pelaksana kegiatan 

mengirimkan laporan akhir 

pelaksanaan kegiatan dan 

penggunaan dana kepada Ketua 

STTRII. 

 

   

9 

Tim Pelaksana kegiatan 

mengarsip seluruh dokumen 

kegiatan (dapat berupa softcopy 

ataupun hardcopy). 

  

 

 

10 

Ketua bersama Tim Pelaksana 

Kegiatan melaksanakan 

monitoring dan evaluasi 

terhadap kegaitan kerjasama 

yang telah dilakukan dan 

memutuskan kegiatan 

kerjasama akan berlanjut atau 

tidak berdasarkan hasil evaluasi 

pada periode tertentu 

 

   

11 

 

Selesai 

 

    

 

 

Lanjut 

atau 

Selesai 

Selesai 

Proses 

Proses 


