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SOP PELAKSANAAN SKRIPSI

Definisi Istilah

Skripsi adalah suatu karya tulis ilmiah berupa paparan tulisan hasil penelitian sarjana (S1) yang
membahas suatu permasalahan/fenomena dalam bidang ilmu tertentu dengan menggunakan kaidah-
kaidah yang berlaku.

Tujuan Prosedur

Prosedur pelaksanaan skripsi ini dimaksud sebagai arahan dan pedoman secara teknis bagi Kepala
Program Studi (Kaprodi) Sarjana beserta Kepala Bagian Akademik dan mahasiswa/i Program Studi
Sarjana dalam rangka melaksanaan penulisan Skripsi di STT Reformed Injili Internasional (STTRII).

Luas lingkup prosedural dan penggunaannya
Luas lingkup prosedur ini meliputi proses penyusunan skripsi dari tahap awal sampai akhir yang
meliputi ujian proposal skripsi, penelitian dan penyusunan, penilaian skripsi, serta publikasi skripsi.

Mekanisme Prosedur

1. Mahasiswa yang telah memenuhi 90% dari total SKS dengan nilai rata-rata C+ dapat mengambil
mata kuliah Skripsi.

2. Setelah itu, mahasiswa mulai menuliskan proposal skripsi yang berisikan maksimal 20 halaman.
Proposal skripsi harus merujuk pada Panduan Penulisan Karya Ilmiah.

3. Proposal skripsi tersebut lalu diserahkan kepada Bagian Akademik, yang akan meneruskannya
kepada Kaprodi Sarjana yang akan menetapkan Dosen Pembimbing Skripsi, dengan dapat
mempertimbangkan nama dosen yang diajukan oleh mahasiswa.

4. Mahasiswa akan melakukan perbaikan proposal skripsi yang diperlukan, berdasarkan reviu dan
masukan dari Dosen Pembimbing Skripsinya.

5. Setelah Dosen Pembimbing Skripsi memutuskan bahwa proposal skripsi tersebut layak untuk
diuji, mahasiswa akan mengirimkan kembali proposal skripsi yang telah diperbaiki tersebut
kepada Bagian Akademik.

6. Selanjutnya Bagian Akademik akan meminta Kaprodi Sarjana untuk menetapkan Tim Penguji. Tim
Penguji bertugas menguji proposal skripsi dan skripsi akhir mahasiswa. Tim Penguji Skripsi terdiri
dari 4 (empat) orang, yaitu: Ketua Penguji, Penguji 1, dan Penguji 2, serta Dosen Pembimbing
Skripsi. Tim Penguji menetapkan waktu ujian proposal skripsi.

7. Tim Penguji memberikan penilaian dan perbaikan atas proposal skripsi. Bila proposal tersebut
gagal, mahasiswa dapat mengulang Ujian Proposal Skripsi selambat-lambatnya 1 bulan setelah
ujian proposal pertama.

8. Dosen Pembimbing Skripsi memberikan bimbingan penulisan skripsi selama 1 semester atau
maksimal 2 semester, dengan catatan keseluruhan studi Sarjana tidak melampaui 14 semester.

9. Setelah Dosen Pembimbing menyatakan skripsi layak uji, maka mahasiswa mengirimkan
skripsinya ke Bagian Akademik.

10. Bagian Akademik akan melakukan pengecekan plagiasi terhadap skripsi tersebut, lalu
mengirimkan skripsi dan hasil pengecekan plagiasi kepada Tim Penguji untuk selanjutnya
mengatur waktu ujian skripsi ini.

11. Proses dan hasil penilaian atau ujian dituangkan dalam Berita Acara dan Lembar Penilaian Ujian
oleh Tim Penguji dan diserahkan kepada Bidang Akademik.

12. Mahasiswa memperbaiki skripsi sesuai hasil ujian skripsi beserta saran dan koreksi dari Tim
Penguiji.

13. Skripsifinalyang sudah diperbaiki harus diserahkan kepada Bagian Perpustakaan sebanyak 2 (dua)
jilid buku yang sudah ditandatangani oleh Tim Penguji dan 1 (satu) salinan digital berformat PDF.
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Mahasiswa

Mahasiswa yang telah memenuhi 90% dari total SKS
dengan nilai rata-rata B dapat mengambil mata
kuliah Skripsi.
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Mahasiswa mulai menuliskan proposal skripsi,
maksimal 20 halaman. Proposal skripsi harus
merujuk pada Panduan Penulisan Karya Ilmiah.

Proposal skripsi tersebut diserahkan kepada Bagian
Akademik, yang meneruskannya kepada Kaprodi
Sarjana yang akan menetapkan Dosen Pembimbing
Skripsi, dengan dapat mempertimbangkan nama
dosen yang diajukan oleh mahasiswa.
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Mahasiswa akan melakukan perbaikan proposal
skripsi yang diperlukan, berdasarkan reviu dan
masukan dari Dosen Pembimbing Skripsinya.

Setelah Dosen Pembimbing Skripsi memutuskan
bahwa proposal skripsi layak untuk diuji, mahasiswa
mengirimkan kembali proposal skripsi yang telah
diperbaiki itu kepada Bagian Akademik.

Bagian Akademik akan meminta Kaprodi Sarjana
untuk menetapkan Tim Penguji, yang bertugas untuk
menguji proposal skripsi dan skripsi akhir
mahasiswa. Tim Penguji Skripsi terdiri dari 4 (empat)
orang, yaitu: Ketua Penguiji, Penguji 1, dan Penguiji 2,
serta Dosen Pembimbing Skripsi. Tim Penguji
menetapkan waktu ujian proposal skripsi.

Tim Penguji memberikan penilaian dan perbaikan
atas proposal skripsi. Bila proposal tersebut gagal,
mahasiswa dapat mengulang Ujian Proposal Skripsi
selambat-lambatnya 1 bulan setelah ujian proposal
pertama.

Dosen Pembimbing Skripsi memberikan bimbingan
penulisan skripsi selama 1 semester atau maksimal
2 semester, dengan catatan keseluruhan studi
Sarjana tidak melampaui 14 semester.

Setelah Dosen Pembimbing menyatakan skripsi
layak uji, maka mahasiswa mengirimkan skripsinya
ke Bagian Akademik.

Bagian Akademik melakukan pengecekan plagiasi
terhadap skripsi tersebut, lalu mengirimkan skripsi
dan hasil pengecekan plagiasi kepada Tim Penguiji
untuk selanjutnya mengatur waktu ujian skripsi ini.

Proses dan hasil penilaian atau ujian dituangkan
dalam Berita Acara dan Lembar Penilaian Ujian oleh
Tim Penguji dan diserahkan kepada Bidang
Akademik.

Mahasiswa memperbaiki skripsi sesuai hasil ujian
skripsi beserta saran dan koreksi dari Tim Penguiji.

Skripsi final yang sudah diperbaiki harus diserahkan
kepada Bagian Perpustakaan sebanyak 2 (dua) jilid
buku yang sudah ditandatangani oleh Tim Penguiji
dan 1 (satu) salinan digital berformat PDF.
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