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A. Definisi Istilah 
1. Mahasiswa baru program studi (Prodi) Sarjana adalah status mahasiswa gelar akademik yang 

diberikan kepada lulusan program pendidikan Sarjana (S-1). 
2. Penerimaan Mahasiswa adalah penjaringan calon mahasiswa baru yang memenuhi persyaratan 

untuk mengikuti pendidikan di program studi Sarjana di STT Reformed Injili Indonesia (STTRII). 
 
B. Tujuan Prosedur 

1. Sistem rekuritmen mahasiswa baru termuat dalam buku peraturan dan kurikulum Program Studi 
Sarjana (S1). 

2. Melakukan   kebijakan   dalam   penerimaa   mahasiswa   baru   untuk   membentuk tim  penerimaan 
mahasiswa baru Prodi Sarjana. 

3. Tim Penerimaan Mahasiswa Baru diberikan tugas untuk menyebarkan informasi mengenai STTRII 
ke masyarakat luar. 

4. Memberikan konsultasi kepada calon mahasiswa baru Prodi Sarjana tentang sistem kegiatan 
perkuliahaan selama kuliah di STTRII. 

 
C. Luas lingkup prosedural dan penggunaannya 
1. SOP Standar Penerimaan Mahasiswa Baru Prodi Sarjana untuk mengetahui prosedur penerimaan 

mahasiswa baru. 
2. Kurikulum di Prodi Sarjana ini mencerminkan formasi akademik yang tidak terlepas dari formasi 

teologis dan sosial. Penyelenggaraan Pendidikan Prodi Sarjana ini mendidik dan mempersiapkan 
calon-calon Teolog untuk menjadi pelayan dan pemimpin di tengah-tengah gereja dan masyarakat 
Indonesia. 

 
D. Mekanisme Prosedur 

1. Ketua STTRII menetapkan kebijakan untuk membentuk Tim Penerimaan Mahasiswa Baru. 
2. Tim ini bertugas untuk menyebarkan informasi mengenai STTRII ke masyarakat luar seperti ke: 

sekolah, gereja, dan alumni; serta melalui sarana komunikasi STTRII (website dan media sosial). 
3. Calon mahasiswa baru Prodi Sarjana akan melakukan pendaftaran dengan mengisi formulir 

pendaftaran dan melengkapi persyaratan yang diminta. 
4. Calon mahasiswa yang telah memberikan dokumen secara lengkap melanjutkan dengan proses 

wawancara dengan Tim Penerimaan Mahasiswa Baru. 
5. Calon mahasiswa yang diputuskan untuk diterima melakukan proses pendaftaran ulang. 
6. Kepala Program Studi Sarjana menentukan Dosen Pembimbing Akademik bagi mahasiswa baru. 
7. Kepala Bagian Administrasi Akademik memberikan jadwal perkuliahaan dan jadwal bimbingan 

oleh Dosen Pembimbing Akademik. 
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E. Alur Prosedur 

Kegiatan 

Pelaksanaan 
Tim 

Penerimaan 
Mahasiswa 

Baru 

Mahasiswa 
Baru 
Prodi 

Sarjana 

Bagian 
Akademik 

Kepala 
Program 

Studi 
Sarjana 

Melakukan pendaftaran dengan mengisi 
formulir pendaftaran dan melengkapi 
persyaratan yang diharuskan    

  

  
Setelah dokumen lengkap, dilanjutkan 
dengan proses wawancara 
         
Calon mahasiswa yang diterima melakukan 
pendaftaran ulang 
         
Menentukan Dosen Pembimbing bagi 
mahasiswa baru 
         
Memberikan jadwal perkuliahaan dan jadwal 
bimbingan oleh dosen pembimbing 
         

 
 
F. Dokumen Terkait 

1. Formulir A-01: Form Pendaftaran Sarjana Teologi 
2. Formulir A-02: Form Pendaftaran Magister Teologi 
3. Formulir A-05: Form Pernyataan Keuangan 
4. Formulir A-06: Formulir Info Kesehatan 
5. Formulir A-07: Form Rekomendasi Pastoral 
6. Formulir A-08: Form Rekomendasi Rekan Kerja 
7. Formulir A-09: Form Rekomendasi Akademis 

  

  

  

  

  


